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1. UVOD

Ovaj Vodi¢ je namijenjen svim podnosiocima zahtjeva za ostvarivanje prava
proisteklih iz odredaba Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 32/01 i 48/11) (u
daljem tckstu: ZOSPI).

Vodi¢ pruZa informacije vezane za nadleZnost Ministarstva pravosuda i uprave (u
daljem tekstu: Ministarstvo), u vezi sa ostvarivanjem prava proisteklih iz ZOSPI, kao i
pravima kojima podnosilac raspolaze, procedurama na osnovu kojih se ta prava ostvaruju i
rokovima.

Popis dostupnih informacija u Ministarstvu naveden je u ,Indeks registru
informacija®.

Ovaj Vodi¢ je besplatan i moZe se dobiti u prostorijama Ministarstva - Ulica Alije
Derzeleza broj 6, Biha¢, na web stranici Ministarstva www.vladausk.ba i kod sluZbenika za
informiranje.

Vodi¢ pomaze u tome kako doéi do Zeljene informacije koja je u posjedu Ministarstva
i pruza odgovore na pitanja;

a) Kako dobiti traZenu informaciju?
b) Koje informacije moZete zahtjevati?
¢) Kako podnijeti zahtjev?
d) Kaoji su vremenski rokovi za obradu zahtjeva?
e} Kome se moZete Zaliti?
Za sva dodatna pitanja, moZete se obratiti Sluzbeniku za informiranje.

Nadamo se da ¢e Vam ovaj Vodi¢ pomodi da lakse 1 jednostavnije ostvarite svoja
praval!



2.  POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
Potencijalnim podnosiocima zahtjeva za pristup informacijama o postupanju i radu

Ministarstva sugeriSemo da, prije podnosenja pisanog zahtjeva, uspostave neformalni kontakt
sa sluzbenikom za informisanje. a u svrhu breg i efikasnijeg dobijanja informacija.

Ako se do potrebne informacije ne dode na jednostavniji, neformalni nagin, u tom
slu¢aju se podnosi formalan - pisani zahtjev Ministarstvu.

Zahtjev za pristup informacijama mora biti u pisanoj formi (sa minimumom podataka
kao u obrascu - u prilogu ovog Vodi€a) i navedenim podacima podnosioca zahtjeva (li¢ni
podaci, adresa, kontakt), sa precizno opisanim podacima koji ukazuju na informaciju koja se
trazi.

U slucaju dileme o tome da li Ministarstvo posjeduje traZenu informaciju, a koja je u
vezi s nadleznoscu Ministarstva, moze se kontaktirati sluzbenik za informisanje, koji ée dati
potrebna pojasnjenja.

3. PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA
U skladu sa ZOSPI, moZete ostvariti pravo na pristup svakoj informaciji koja je u posjedu
Ministarstva, osim kada odredenu informaciju ili informacije Ministarstvo u skladu sa ZOSPI
izuzme od objavljivanja.

Naime, Ministarstvo moze utvrditi slijedeée izuzetke:

a) izuzetak u vezi djelokruga javnog organa (interesi obrane i sigurnosti, kao i zatita
Jjavne sigurnosti; spreCavanje kriminala i otkrivanje kriminala; zadtita postupka
donosenja odluka u javnom organu, ukljuSujuéi davanje misljenja, savjeta ili
preporuka s izuzetkom Cinjeni¢nih, statisti¢kih, naugnih ili tehnitkih informacija) i to
samo u sludaju kada Ministarstvo utvrdi da se saopéavanjem informacije moze
osnovano oCekivati izazivanje znatajne Stete za legitimne ciljeve Federacije Bosne i
Hercegovine (¢lan 6. ZOSPI),

b) izuzetak u vezi povjerljivih komercijalnih informacija. U navedenom slucaju,
Ministarstvo je duZno bez odlaganja obavijestiti treéu stranu o pojedinostima
zahtjeva ili upozoriti da e informacija biti saopéena, ukoliko u roku od 15 dana od
dana prijema obavjeStenja ne odgovori Ministarstvu da je informacija povjerljiva i
navede razlog zbog kojih bi njenim saopcavanjem mogla nastupiti 3teta (¢lan 7.
ZOSPI),

¢) izuzetak kod zaStite privatnosti. Ministarstvo ¢e uskratiti informaciju ukoliko
osnovano utvrdi da ona ukljutuje li¢ne interese koji se odnose na privatnost trede
osobe (¢lan 8. ZOSPI).

Medutim, ¢ak i onda kada je utvrdena osnova za izuzeée ili uskraéivanje odredene
informacije, Ministarstvo ipak moze objaviti ili saopéiti informaciju u cijelosti ili djelimi¢no,
ali samo u slu¢ajevima kada to nalaZe javni interes (npr. bilo koji oblik nepostivanja zakonske
obveze, postojanje bilo kakvog prijestupa, nepravde, zloupotrebe vlasti ili nemara u
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obavljanju sluzbene duznosti, neovlastenog koristenja javnih fondova, opasnosti po zdravije
ifi sigurnost pojedinca, javnosti ili okoline). Ukoliko je rijec o povjerljivim komercijalnim
informacijama (Clan 7. ZOSPL) ili o informacijama koje se odnose na privatnost treée osobe
(Clan 8. ZOSPI), Ministarstvo je duZno rjeenjem obavijestiti tre¢u stranu da ée informaciju
saopciti u roku od |5 dana od dana prijema tog rjeenja.

4. PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Svaka fizika i pravna osoba ima pravo podnijeti zahtjev za pristup informacijama iz
nadieZnosti Ministarstva, a koje su sadr¥ane u Indeks registru informacija, u prilogu, u skiadu
sa ZOSPL.

Zahtjev se podnosi u pisanom obliku na jednom od sluzbenih jezika Federacije Bosne
i Hercegovine (u formi obrasca koji se nalazi u prilogu ovog Vodi¢a) Ministarstvu, putem
poste ili neposrednom predajom u kancelariji za prijem poste Viade Unsko-sanskog kantona.

Zahtjev za pristup informacijama mora sadrzavati;

a) osnovne podatke o imenu, prezimenu i adresi podnositelja zahtjeva. Ukoliko je
moguce, treba unijeti i kontakt telefon podnositelja, odnosno broj telefona na koji je
podnositelja moguce kontaktirati u radnom vremenu,

b) naziv organa kojem se upucuje zahtjev,

¢) dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrzaju traZene informacije, tako da sluzbenici
Ministarstva uz razuman napor mogu pronaéi traZenu informaciju.

Ukoliko se zahtjev odnosi na liénu informaciju, zahtjev za pristup inforamcijama
moZe podnijeti iskljuCivo osoba na koju se traena informacija odnosi, njegov zakonski
zastupnik ili punomo¢nik. Osoba koja podnosi zahtjev i na koju se trazena informacija odnosi
duZna je sluzbeniku Ministarstva da pokaze litnu kartu ili drugi licni dokument s
fotografijom.

Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik ili punomoénik, uz zahtjev za pristup
informacijama duZan je priloZiti dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomod,
svojeruéno potpisan obrazac zahtjeva i pokaZe litnu kartu ili drugi li¢ni dokument s
fotografijom, kao i kopiju li¢ne karte podnositelja zahtjeva.

Ukoliko pisani zahtjev ne ispunjava jedan od gore navedenih formalnih uvjeta,
Ministarstvo ¢e o tome tjeSenjem obavijestiti podnosioca zahtjeva, kada je takvo obavjestenje
moguce, odnosno kada je podnosilac u zahtjevu za pristup informacijama naveo adresu
prebivalista ili boravista.

5. ADRESA I INFORMACIJE ZA KONTAKT
Kontakt adresa za podnosenje formalnog zahtjeva za pristup informacijama je:
Ministarstvo pravosuda i uprave
Alije Derzeleza broj 6
77 000 BIHAC

Il
[ 1



Telefon: 037/316-027

Fax: 037/227-782

e-matil: pravda(@vladausk.ba

Sluzbenik za informiranje

Dragan Polimanac, Stru¢ni saradnik za pravosude i izvrienje alternativnih kriviénih sankcija
Telefon: 037/316-029

e-mail: pravda@vladausk.ba

6. UKOJEM ROKU MOZETE DOBITI ZAHTIJEVANU INFORMACLJU?
Ministarstvo o zahtjevu za pristup informacijama duZno je odlugiti u roku od 15 dana
od dana prijema zahtjeva.
Ukoliko se zahtjev odnosi na informaciju koja nije u nadleznosti Ministarstva, isto ¢e
u roku od najkasnije 8 dana od dana prijema, zahtjev proslijediti nadleZnom organu i o tome
pisano obavijestiti podnosioca.

7. KAKO SE ODVIJA PRISTUP INFORMACIJAMA
Po prijemu zahtjeva, Ministarstvo je duZano da, putem sluZzbenika za informiranje,
razmotri sve injenice i okolnosti od znalaja za obradu podnesenog zahtjeva.
U shucaju da nakon podnoSenja zahtjeva Ministarstvo dozvoli pristup traZenim
informacijama, u cijelosti ili djelimi¢no, rjeSenjem ¢e obavijestiti podnosioca zahtjeva:
a) o mogucnosti linog pristupa informaciji u prostorijama Ministarstva,
b) ili, pod uvjetom da je informacija kraca od deset strana, dostaviti informaciju u
pisanoj formi podnosiocu zahtjeva,
¢) o mogucnosti umnoZavanja informacije, ako je informacija veéa od deset stranica, uz
obavezu prethodno izvriene uplate troskova umnoZavanja informacije.
Pristup informacijama obezbijedit ¢e se podnosiocu zahtjeva na jednom od sluzbenih
Jjezika Federacije Bosne i Hercegovine, kao i, ako je to moguée i razumno u&initi, na
originalnom jeziku koji je razlicit od sluzbenih jezika.

8. TROSKOVI UMNOZAVANJA

Ministarstvo ne naplacuje naknadu ili taksu na pisani zahtjev, rjedenje, kao i na
standardnu veli€inu (A4) fotokopija prvih 10 stranica traZene informacije, a za svaku narednu
stranicu ona iznosi 0,50 KM.

Ukoliko je rije¢ o informaciji koja je dostupna u elektronskom obliku, sluzbenik za
informiranje Ce obavijestiti podnosioca zahtjeva o moguénostima preuzimanja i iznosu
naknade.

Cijena troskova umnoZavanja za elektronsku dokumentaciju iznosi 5,00 KM po
disketi.

Uplata na ime trolkova umnoZovanja informacija, koje sadrze preko 10 strana,
odnosno uplata za CD vr3i se na:



Primalac: Depozitni ra¢un Unsko-sanskog kantona

Broj uplatnog ra¢una: 3380002210005877

Vrsta prihoda: 722121

BudZetska organizacija: 13010001

Svrha doznake: Uplata sredstava za Ministarstvo pravosuda i uprave, s naznakom: ,,7a
informacije u skladu sa ZOSPI*.

9. OGRANICENJA PRAVA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Ministarstvo moZe odbiti zahtjev za pristup informacijama u cjelosti ili djelimi¢no, te
podnosioca zahtjeva o tome obavjeStava rjeenjem u roku od 15 dana od dana prijema
zahtjeva, koje sadrzi:

a) zakonski osnov za uskradivanje informacije, ukljucujuéi sva materijalna pitanja
vazna za donoSenje rjeSenja, kao uzimanje u obzir faktor javnog interesa i

b) pouku o pravu na prigovor, naznaku i adresu organa kojem se prigovor podnosi, rok i
troskove za podnoSenje prigovora.

Nezadovoljna stranka moze protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup
informacijama u cjelosti ili djelimi¢no, podnijeti prigovor rukovodiocu organa u roku od 8
dana od dana prijema rjeSenja.

Rjesenje doneseno po prigovoru je kona¢no u upravnom postupku i protiv njega
nezadovoljna stranka moze pokrenuti upravni spor kod nadleznog suda.

10. ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom dono$enja.

Dio ovog Vodica je Index registar informacija i Obrazac za podnosenje zahtjeva za
pristup informacijama.

Prilog:
1. Zahtjev za pristup informacijama,
2. Indeks registar informacija,

Broj: 6‘?-@_ - ﬂ{(ﬁ(ﬁ / /18

Bihaé, 25.12.2018. godine

——
o N

Adresa: Alije Derzeleza 6,Bihaé 77000 . telefon: 037/361-027, f:m 037 227 782 web: www.yladausk.ba,
e-mail: pravda@@vladausk.ba
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Prilog 1

Ime i prezime podnosioca zahtjeva

Adresa

Telefon/faks/e-mail

Datum

MINISTARSTVO PRAVOSUDA I UPRAVE
Alije Derzeleza broj 6

77 000 BIHAC

n/r Sluzbenika za informiranje

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine traZim
da mi omogucite pristup informaciji:

(Navesti taéno koju informaciju traZite i opisati je 3to je moguce preciznije)

Zaokruzite nadin na koji Zelite pristupiti informacijama:
a) li¢ni pristup informacijama

b) dostava putem poSte

¢) dostava faksom

d) dostava e-mailom

Potpis podnosioca zahtjeva

Prilog:

Il
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Prilog 2

INDEX REGISTAR INFORMACIJA
MINISTARSTVA PRAVOSUDA [ UPRAVE

U Indeks registru navedene su informacije koje su pod kontrolom Ministarstva
pravosuda i uprave (u daljnjem tekstu: Ministarstvo) i u kojem su obliku dostupne u skladu sa
Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine 1 Vodi¢em za
pristup informacijama.

Za obavljanje poslova i zadataka iz nadleZnosti Ministarstva, osnovane su dvije
unutrasnje organizacione jedinice.

Osnovne organizacione jedinice su:

a) Sektor za pravosude, upravu i upravljanje ljudskim resursima,
b) Sektor za poslove strate§kog planiranja, koordinaciju donatorske pomoci 1 poslove
operativne jedinice trezora.

U Sektoru za pravosude, upravu i upravljanje ljudskim resursima postoje slijedece
unutra$nje organizacione jedinice i to:
a) Odsjek za pravosude, izvr¥enje alternativnih kriviénih sankcija i registar udruZenja,
b) Odsjek za upravu i upravljanje [judskim resursima.

Vrste informacija koje su pod kontrolom Ministarstva pravosuda i uprave:

1. MINISTARSTVO:

a) misija Ministarstva,

b) vizija Ministarstva,

c) Strateski plan Ministarstva,

d) organizacija Ministarstva (podaci o djelokrugu rada osnovnih organizacionih jedinica
Ministarstva),

e) broj zaposlenih u Ministarstvu, Skolska sprema, nacionalna struktura, podaci o
njihovim pladama i radnom stazu (podaci o pojedinacnim isplatama nisu dostupni),

f) izvjestaj o radu (godidnji),

g) dokumenti vezani za planove rada,

h) svi podaci vezani za budZet Ministarstva,

i) odluke i drugi akti koje Ministarstvo donosi u vrienju svoje nadleznosti,

j) informacije o postupcima javnih nabavki,



g)

h)

i)

k)

D

p)
q)

SEKTOR £A PRAVOSUDBDE, UPRAVU I UPRAVILIANJE LIUDSKIM RESURSIMA

pracenje rada sudske uprave kod Kantonalnog sudd i opéinskih sudova, te
poduzimanje odgovarajucih mjera za unapredenje rada sudske uprave;

ostvarivanje saradnje sa predsjednikom suda u rjeSavanju prituzbi koje prati
Ministarstvo, a koje se odnose na sudsku upravu,

pracenje organizacije rada sudova i poduzimanje odgovarajué¢ih mjera u cilju
osiguranja materijalnih uvjeta za rad pravosudnih organa u Kantonu;

prikupljanje statisti¢kih podataka od sudova i tuZiladtva i izvje§tavanje o istom organa
zakonodavne i izvrsne vlasti;

priprema prednacrta ustavnih amandmana, prednacrta, nacrta i prijedloga zakona,
podzakonskih propisa i pojedina¢nih akata iz nadleZnosti Sektora;

davanje stru¢nih miSljenja o prednacrtima ustavnih amandmana, prednacrtima,
nacrtima i prijedlozima zakona, podzakonskih propisa i pojedinagnih akata iz
nadleznosti Sektora;

obavjeStavanje zakonodavnih i izvrinih organa vlasti o pitanjima iz nadleZnosti
Sektora, po vlastitoj inicijativi ili na traZenje Vlade ili Skupstine Unsko-sanskog
kantona (izvjestaji, informacije);

vodenje upravnog postupka i rjeSavanje u upravnim stvarima u prvom i drugom
stepenu u okviru zakonom propisane nadleZnosti Ministarstva;

obavljanje poslova u vezi sa vodenjem Registra udruZenja;

nadzor nad zakonito$¢u rada udruZenja koje obavlja djelatnosti iz oblasti u kojoj je
pracenje stanja u nadleznosti Ministarstva;

obavljanje poslova vezanth za izvr§enje alternativnih krivi¢nih sankcija koji se odnose
na zakljuCivanje ugovora sa poslodavcima kod kojih ée se izvrSavati rad za opée
dobro na slobodi, upucivanje osudenika na rad za opée dobro na slobodi, organiziranje
obuke povjerenika, 1 vodenje propisanih evidencija, te vrienje drugih poslova u vezi
provodenja propisa o izvrienju alternativne sankcije rad za opcée dobro na slobodi;

poslove u vezi sa izvr$enjem odluka nadleZnih sudova;

obavljanje poslova vezanih za imenovanje i razrjeSenje notara, zamjenika notara i
notarskih pomocénika, vr§ioca duZnosti notara, poslova nadzora nad radom notara,
pregled sluZbenih prostorija za rad notara i provodenja propisa iz ove oblasti;

obavljanje poslova koji se odnose na zakonom propisane nadleznosti Ministarstva, a u
vezi su sa nadleZznostima kantonalnog pravobranilatva, predlaganje imenovanja i
razrjeSenja kantonalnog pravobranioca i zamjenika pravobranioca;

obavljanje poslova u vezi odobravanja izrade pedata sa grbom Kantona i vodenje
propisane evidencije;

nadzor nad radom ovlastenih pelatoreznica;

davanje struénih mi$ljenja i objasnjenja o primjeni propisa iz nadleZnosti Ministarstva,
za Cije je provodenje nadleZan Sektor, povodom upita gradana, organa uprave, pravnih
lica i drugih subjekata ili po sluzbenoj duZnosti;
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t)

b)

g)

obavljanje poslova u vezi organiziranja polaganja struénog ispila namjeStenika za rad
u organima drZavne sluZzbe za gradski, opéinski 1 kantonaini nivo vlasti za lica sa
zavrsenom srednjom 1 viSom struénom spremom 1 vodenje propisanih evidencija;
obavljanje poslova u vezi sa unutranjom organizacijom kantonalnih organa uprave 1
upravnih organizacija 1 drugih organa 1 sluzbi (davanje misljenja o uskladenosti
pravilnika o unutrasnjoj organizaciji sa zakonom 1 drugim propisimay;

obavljanje poslova u vezi sa vodenjem Registra drzavnih sluzbenika i namjestenika
zaposlenih u organima drZavne sluZbe u Unsko-sanskom kantonu, u struénim i drugim

sluZzbama kantonalnih, gradskih i op¢inskih organa zakonodavne i izvrSne vlasti,
sudovima, tuzilastvu, pravobranilastvima i drugim organima i pravnim licima,

praéenje kadrovske osposobljenosti u organima drZavne sluZbe u Unsko-sanskom
kantonu;

vodenje aktivnosti na organiziranju struénog usavr$avanja, osposobljavanja i edukacije
drZavnih sluZbenika i namjeStenika koje organizira i provodi Agencija;

izrada redovnih izvjeStaja o realizaciji obaveza uskladivanja kantonalnih propisa iz
nadleZnosti Sektora sa acquis-em, te o izvriavanju ostalih obaveza koje Ministarstvo
ima u procesu evropskih integracija,

izrada i sudjelovanje u izradi analiza, studija i struénih dokumenata vezanih za
evropske integracije,

izvjeStavanje organa zakonodavne i izvrSne vlasti o stanju kadrova drZzavne sluzbe u
organima drZavne sluzbe u Unsko-sanskom kantonu;

obavljanje  drugih upravnih i struénih poslova u oblasti pravosuda, uprave i
upraviljanja ljudskim resursima i drugih poslova koji po svojoj prirodi spadaju u
nadleznost Sektora u skladu sa zakonom i drugim propisima.

SEKTOR ZA POSLOVE STRATESKOG PLANIRANJA, KOORDINACLIU
DONATORSKE POMOCI I POSLOVE OPERATIVNE JEDINICE TREZORA :
planiranje 1 izrada programa 1 projekata u svrhu apliciranja za programe pomoéi
Evropske unije, medunarodnih nevladinih organizacija i drugih donatora za potrebe
Ministarstva;

koordiniranje donatorske pomoéi, u okviru nadleZnosti Ministarstva i pravosudnih
organa;

izrada nacrta, odnosno prijedloga BudZeta Ministarstva;

sudjelovanje u izradi nacrta odnosno prijedloga budZeta pravosudnih institucija
Unsko-sanskog kantona,

izvriavanje budZeta Ministarstva i pravosudnih organa i institucija, kao budZetskih
korisnika,

obavljanje poslova koji se odnose na predlaganje budZeta pravosudnih organa u skladu
sa posebnim zakonom;
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h) obavljanje poslova vezano za provodenje strategija usvojenih na svim nivoima vlasti u
BiH, te stratefko planiranje tih poslova iz nadleZnosti Sektora 1 Ministarstva;

i) unos, kontrola 1 obrada podataka i druge poslove vezanc za informaciski sistem
trezora,

i) obrafun naknada, materijalnih troskova i drugih izdataka ministarstva i pravosudnih
organa, priprema i izrada planova, informacija i izvjeStaja u skladu sa zakonom i
podzakonskim aktima;

k) pracenje primjene propisa u oblasti raunovodstva i izvjeStavanja i druge poslove i
zadatke iz ove oblasti utvrdene zakonom 1 podzakonskim aktima,

) pripremanje planova i programa iz nadleZnosti Sektora, te staranje o njihovoj
realizaciji;

m) priprema plana javnih nabavki i tenderske dokumentacije za javne nabavke koje
provodi Ministarstvo;

n) pripremanje struénih pravnih migljenja i objaSnjenja za primjenu zakona, drugih
propisa i opéih akata, povodom upita organa uprave i upravnih organizacija, gradana,
pravnih osoba i drugih subjekata, ili po sluZbenoj duZnosti iz nadleZnosti Sektora;

0) udestvovanje u izradi studija, analiza i informiranja u oblasti financija, strateSkog
planiranja i programiranja za Ministarstvo;

p) vrdenje kontrole sistema financijskog upravljanja i kontrole, odnosno implementacije
Pravilnika o obliku, sadrzaju, nadinu popunjavanja i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti,

q) organizacija i koordinacija aktivnosti planiranja i programiranja predpristupne pomoci
(IPA II) i bileteralne pomod¢i,

r) obavljanje drugih upravnih i strunih poslova iz oblasti strateSkog planiranja,
koordinacije donatorske pomoéi i operativne jedinice trezora i drugi poslova koji po

svojoj prirodi spadaju u poslove vezane za nadleZnost Sektora u skladu sa zakonom i
drugim propisima.

Vodié za pristup informacijama u Ministarstvu, kao i ,,Indeks registar informacija“ su
besplatni i dostupni u Ministarstvu, na web stranici (www.vladausk.ba) i kod savjetnika za
informiranje.
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