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t. uvot)

Ovaj Vodii jc namijenjen svim podnosiocima zahdeva za ostvarivanic prava

proisteklih iz odredaba Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,.SluZbenc novinc Fcderacije Bosne i Herccgovine':, broj:32101 i48/ll) (u
daljem tckstu: ZOSPI).

Vodid pruZa informacije vezane za nadleZnost Ministarstva pravosuda i uprave (u
daljem tekstu: Ministarslvo), u vezi sa ostvarivaniem prava proisteklih iz ZoSpl, kao i
pravima kojima podnosilac raspolaie, procedurama na osnovu kojih se ta prava ostvaruju i
rokovima.

Popis dostupnih informacija u Ministarstvu naveden je u ,,Indeks registru
informacija".

Ovaj Vodid je besplatan i moZe se dobiti u prostorijama Ministarstva - Ulica Alije
Derzeleza broj 6, Bihai, na web stranici Ministarstva www.vladausk.ba i kod sluZbenika za
in fo rm iranj e.

Vodid pomaZe u tome kako do6i do Zeljene informacije kojaje u posjedu Ministarstva
i pruZa odgovore na pitanja:

a) Kako dobiti traZenu informaciju?

b) Koje informacije mozete zahtjevati?

c) Kako podnijeti zahtjev?

d) Koji su vremenski rokovi za obradu zahtleva?

e) Kome se moZete Zaliti?

Za sva dodatna pitanja, moZete se obratiti SluZbeniku za informiranie.

Nadamo se da ie vam ovaj Vodid pomo6i da lakse i jednostavnije ostvarite svoja
prava!



2. I'OSTIIPAK ZA PRISTUP INFOR}\{ACIJAI,IA
Potencijalnirr podnosiocinra zahtjeva za pristup inforrnacijarna o postupanju i radu

Ministarstva sugerisemo da. prije podnoSenja pisanog zahdeva. uspostave nelbrmalni kontakt
sa sluibenikorr za intblnrisanje. a u svrhu brZeg i efikasnijeg dobiianja infbrmacija.

Ako sc do potrcbne infbrrnacije ne dode na jednostavniji, neformalni nadin, u tom
sluda.ju se podnosi fonnalan - pisani zahtjev Ministarstvu.

zahtjev za pristup inforrnacijama mora biti u pisanoj formi (sa minimumom podataka
kao u obrascu - u prilogu ovog vodida) i navedenim podacirra podnosioca zahtjeva (lidni
podaci, adresa, kontakt). sa precizno opisanim podacima koji ukazuju na informaciju koja se

traLi.

U sludaju dilerne o tome da li Ministarstvo posjeduje traZenu informaciju, a koja je u
vezi s nadleZnosiu Ministarstva, rnoZe se kontaktirati sluZbenik za informisanje, koji 6e dati
potrebna poja5njenja.

3. PRAVONAPRISTUPINFORMACIJAMA
U skladu sa ZOSPI, mozete ostvariti pravo na pristup svakoj informaciji koja je u posjedu
Ministarstv4 osim kada odredenu informaciju ili informacije Ministarstvo u skladu sa ZoSpI
izuzme od objavlj ivanja.

Naime, Ministarstvo moze utvrditi slijede6e izuzetke:

a) izuzetak u vezi djelokruga javnog organa (interesi obrane i sigurnosti, kao i zastita
javne sigurnosti; spredavanje kriminala i otkivanje kiminala; zaStita postupka
donoSenja odluka u javnom organu, ukljuduju6i davanje mi5ljenja, savjeta ili
preporuka s izuzetkom dinjenidnih, statistidkih, naudnih ili tehnidkih informacija) i to
samo u sludaju kada Ministarstvo utvrdi da se saopiavanjem informacije moZe
osnovano odekivati izazivanje zna(,a1ne stete za legitimne ciljeve Federacije Bosne i
Hercegovine (dlan 6. ZOSPI),

b) izuzetak u vezi povjerljivih komercijalnih infonnacija. U navedenom srudaju,
Ministarstvo je duzno bez odlaganja obavijestiti treiu stranu o pojedinostima
zahtjeva ili upozoriti da 6e informacija biti saop6ena, ukoliko u roku od 15 dana od
dana prijema obavjeitenja ne odgovori Ministarstvu da je informacija povjerljiva i
navede razlog zbog kojih bi njenim saop6avanjem mogla nastupiti Steta (dlan 7.
zosPr),

c) izuzetak kod zaitite privatnosti. Ministarstvo 6e uskatiti informaciju ukoliko
osnovano utvrdi da ona ukljuduje lidne interese koji se odnose na privatnost treie
osobe (dlan 8. ZOSPD.

Medutim, dak i onda kada je utvrtlena osnova za izuzele ili uskraiivanje odredene
informacije, Ministarstvo ipak moze objaviti ili saopiiti informaciju u cijelosti ili djelimidno,
ali samo u sludajevima kada to nalaZejavni interes (npr. bilo koji oblik nepostivanja zakonske
obvezc, postojanje bilo kakvog prijestupa, nepravde, zloupotrebe vlasti ili nemara u



otravlianiLr sluzbcnc duznosri, neovlastenog koristenja.jrvnih fbndova. opasnosti po zdravlje
ili sigLrrnost po.jedinca. javnosti ili okoline). Ukoliko .ie rijed o po'ierljivim komercijalnim
informacijama (ilan 7. ZoSI']l) ili o infornracijama koje se odnosc na privatnost treie osobe
(dlan 8. ZoSPI), Ministarslvo je duzno rjelenjem obaviiestiti trecu stranu da ic informaciju
saop6iti u roku od l5 dana od dana pr ijcma tog rjesenja.

4. PODNOSENJE ZAHT.IEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
Svaka fizidka i pravna osoba ina pravo podnijeti zahtjev za pristup informacijarna iz

nadleZnosti Ministarstva, a koje su sadri?ne u Indeks registru informacija, u prilogu, u skladu
sa ZOSPI.

zahrjev se podnosi u pisanom obliku najednom od sluZbenih jezika Federacije Bosne
i Hercegovine (u formi obrasca koji se nalazi u prilogu ovog vodida) Ministarstvu, putem
poste ili neposrednom predajom u kancelariji za prijem poste vlade Unsko-sanskog kantona.

Zahtjev za pristup informacijama mora sadrZavati:

a) osnovne podatke o imenu, prezimenu i adresi podnositelja zahtjeva. ukoliko je
mogu6e, treba unijeti ikontakt telefon podnositelja, odnosno broj telefona na koji je
podnositelja mogu6e kontaktirati u radnom vremenu,

b) naziv organa kojem se upuiuje zahtjev,
c) dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrzaju hazene informacije, tako da sluZbenici

Ministarstva uz razuman napor mogu prona6i traZenu informaciju.
ukoliko se zahtjev odnosi na lidnu informaciju, zahtjev za pristup inforamcijama

moZe podnijeti iskljudivo osoba na koju se trazena informacija odnosi, njegov zakonski
zastupnik ili punomo6nik. osoba koja podnosi zahtjev i na koju se trazena informacija odnosi
duZna je sluzbeniku Ministarstva da pokaze lidnu kartu ili drugi lidni dokument s
fotografrj om .

Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik ili punomodnik, uz zahtjev za pristup
informacijama duZan je priloziti dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomo6,
svojerudno potpisan obrazac zahtjeva i pokaze lidnu kartu ili drugi lidni dokument s

fotografrjom, kao i kopiju lidne karte podnositelja zahtjeva.

Ukoliko pisani zahtjev ne ispunjava jedan od gore navedenih formalnih uvjeta,
Ministarstvo ie o tome rjesenjem obavijestiti podnosioca zahtjeva, kadaje takvo obavjeitenje
moguie, odnosno kada je podnosilac u zahtjevu za pristup informacijama naveo adresu
prebivali5ta ili boravi5ta.

5. ADRESA I INT'ORMACIJE ZA KONTAKT
Kontakt adresa za podnoSenje formalnog zahtjeva za pristup informacijama je:

Ministarstvo pravosuda i uprave

Alije Eerzeleza broj 6
77 OOO BIHAC



Tcle fon: 0i 7/3 l6-027

Fax:037/227-782

e-mail: pravda@vladausk.ba

SluZbcnik za infbfrnimnie

Dragan Polirnanac, Strudni saradnik za pravosudc i izvrSenie alternativnih krividnih sankciia
Telclon:037/316-029

e-mai l: pravda@vladausk.ba

6. U KOJEM ROKU MOZOTI DOBITI ZAHTIJEVANU INFORMACIJU?
Ministarstvo o zahtjevu za pristup informacijama duZno je odluditi u roku od l5 dana

od dana prijema zahtjeva.

ukoliko se zahtjev odnosi na informaciju koja nije u nadleznosti Ministarstva, isto 6e

u roku od najkasnije 8 dana od dana prijema, zahtjev proslijediti nadleznom organu i o tome
pisano obavijestiti podnosioca.

7. KAKO SE ODVIJA PRISTUP INFORMACIJAMA
Po prijemu zahtjeva, Ministarstvo je duZano da, putem sluZbenika za informiranje,

razrnotri sve dinjenice i okolnosti od znataja za obradu podnesenog zahtjeva.
U sludaju da nakon podnoSenja zahtjeva Ministarstvo dozvoli pristup traZenim

informacijama, u cijelosti ili djelimidno, rjeSenjem 6e obavijestiti podnosioc a zahtjeva:
a) o moguinosti lidnog pristupa informaciji u prostorijama Ministarstva,
b) ili, pod uvjetom da je informacija kraia od deset strana, dostaviti informaciiu u

pisanoj formi podnosiocu zahtjev4

c) o moguinosti umnoZavanja informacije, akoje informacija ve6a od deset stranic4 uz
obavezu prethodno izvrSene uplate tro5kova umnoZavanja informacije.

Pristup informacijama obezbijedit 6e se podnosiocu zahtjeva na jednom od sluzbenih
jezika Federacije Bosne i Hercegovine, kao i, ako je to mogu6e i razumno u6initi, na

originalnom jeziku kojije razlidit od sluZbenih jezika.

8. TROSKOVIUMNOZAVANJA
Ministarstvo ne napladuje naknadu ili taksu na pisani zahtjev, rje5enje, kao ina

standardnu velidinu (A4) fotokopija prvih l0 stranica traZene informaciie, a za svaku narednu
stranicu ona iznosi 0,50 KM.

Ukoliko je rijed o informaciji koja je dostupna u elektronskom obliku, sluibenik za
informiranje ie obavijestiti podnosioca zahtjeva o mogudnostima preuzimanja i iznosu
naknade.

Cijena troSkova umnoZavanja za elektronsku dokumentaciju iznosi 5,00 KM po

disketi.

Uplata na ime tro3kova umnoZovanja informacija, koje sadrZe preko 10 stran4
odnosno uDlata za CD vrSi se na:



Prinralac: l)epozitni radun tJnsko-sarrskog kantona

Broj Lrplatnog raduna: 33800022 10005877

Vrsta prihoda: 722121

BudZetska organizacila: I 30 I 000 I

Svrha doznake: Uplata sredstava za Ministafstvo pravosuda i uprave, s naznakom: .,Za

infbrrnacije u skladu sa ZOSPl".

9. OGRANIEENJA PRAVA PRISTUPA INFORMACIJAMA
Ministarstvo moZe odbiti zahtJev za pristup informacijama u cjelosti ili djelimidno, te

podnosioca zahtjeva o tome obavje5tava rje5enjem u roku od 15 dana od dana prijema

zahtievq koje sadrZi:

a) zakonski osnov za uskraCivanje informacije, ukljudujudi sva materijalna pitanja

vaZna za dono5enje rjeSenja, kao uzimanje u obzir faktorjavnog interesa i
b) pouku o pravu na prigovor, naznaku iadresu organa kojem se prigovor podnosi, rok i

troSkove za podnoSenje prigovora.

Nezadovoljna stranka moZe protiv rje5enja kojim je odbijen zahtjev za pristup

informacijama u cjelosti ili djelimidno, podnijeti prigovor rukovodiocu organa u roku od 8
dana od dana prijema rje3enja.

Rje5enje doneseno po prigovoru je konadno u upravnom postupku i protiv njega

nezadovoljna stranka moZe pokrenuti upravni spor kod nadleZnog suda.

10. ZAVRSNEODREDBE
Ovaj Vodid stupa na snagu danom dono5enja.

Dio ovog Vodida je Index registar informacija i Obrazac za podnoSenje zahtieva za

pristup informacijama.

Prilog:

l. Zahtjev za pristup informacijama,

2. Indeks registar informacija,

Bihai, 25. I 2.201 8. godine

STAR
dipl.pravnik

037 217 7tl2 wcb: wwu'.vhdrusl-ba,



Prilog 1

lme i prezirne podnosioca zahtjeva

Adresa

Telefon/faks/e-mail

Datum

MINISTARSTVO PRAVOSUDA I UPRAVE
Alije Derzelez-a broj 6
77 OOO BIHAC
n/r SluZbenika za informiranje

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federacij i Bosne i Hercegovine traZrm

da mi omoguiite pristup informaciji:

(Navesti tadno koju informaciju tra:Zite i opisati je Sto je mogu6e preciznije)

ZaoktuLite nadin na koji Zelite pristupiti informacijama:
a) lidni pristup informacij ama
b) dostava putem po5te

c) dostava faksom
d) dostava e-mailom

Potpis podnosio ca zahtjeva

Prilog:



Prilog 2

INDEX REGISTAR INFORMACIJA
MINISTARSTVA PRAVOSUDA I UPRAVE

U Indeks registru navedene su informacije koje su pod kontrolom Ministarstva

pravosuda i uprave (u daljnjem tekstu: Ministarstvo) i u kojem su obliku dostupne u skladu sa

Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine i Vodidem za

pristup informacijama.

Za obavljanje poslova i zadataka iz nadleZnosti Ministarstva, osnovane su dvije

unutraSnje organizacione jedinice.

Osnovne organizacione jedinice su:

a) Sektor za pravosude, upranr i upravljanje ljudskim resursima,

b) Sektor za poslove strateSkog planiranja, koordinaciju donatorske pomoii i poslove

operativne j edinice trezora.

U Sektoru za pravosutle, upralu i upravljanje ljudskim resursima postoje slijede6e

unutra5nje organizacione jedinice i to:

a) Odsjek za pravosude, izvr5enje altemativnih krividnih sankcija i registar udruZenja,

b) Odsjek za upravu i upravljanje ljudskim resursima.

Vrste informacij a koje su pod kontrolom Ministarstva pravosuda i uprave:

1. MINISTARSTVO:

a) misija Ministarstva,

b) vizijaMinistarstva,

c) Strate5ki plan Ministarstva,

d) organizacija Ministarstva (podaci o djelokrugu rada osnovnih organizacionih jedinica

Ministarstva),

e) broj zaposlenih u Ministarshu, Skolska sprema, nacionalna struktwa, podaci o

njihovim pla6ama i radnom staZu (podaci o pojedinadnim isplatama nisu dostupni),

f) izvje5taj o radu (godisnji),

g) dokumenti vezani za planove rada,

h) svi podaci vezani zabttdlet Ministarstva,

i) odluke i drugi akti koje Ministarstvo donosi u vrSenju svoje nadleZnosti,

j) informacije o postupcima javnih nabavki,



2. ,SI:KTOR ZA Ptu4rT)SUDE, UPIaTU I UPRAVT-|ANJE I^IIIDSKIM R|:SURtilMA

a) pra6enje rada sudske uprave kod Kantonalnog sudl i op6inskih sudova. te
poduziman'e odgovarajuiih n4era za unapredenje rada sudske uprave;

b) ostvarivanje saradn'e sa prcdsjednikom suda u rjcsavanju prituzbi kojc prati
Ministarstvo, a kojc se odnose na sudsku upravu;

c) praienje organizacije rada sudova i poduzimanje odgdvarajuiih mjera u cilju
osiguranja materijalnih uvjeta za rad pravosudnih organa u Kantonu;

d) prikupljanje statislidkih podataka od sudova i tuZila5tva i izvje5tavanje o istom organa
zakonodavne i izvrine vlasti;

e) priprema prednacrla ustavnih amandmana, prednacrta, nacrta i prijedloga zakona,
podzakonskih propisa i pojedinadnih akata iz nadleZnosti Sektora;

f) davanje strudnih miSljenja o prednacrtima ustavnih amandmana, prednacrtima,
nacrtima i prijedlozima zakona, podzakonskih propisa i pojedinadnih akata iz
nadleZnosti Sektoral

g) obavjeStavanje zakonodavnih i ian3nih organa vlasti o pitanjima iz nadleZnosti
Sektora, po vlastitoj inicijativi ili na traZenje Vlade ili Skup5tine Unsko-sanskog
kantona (izvje5taji, informacije);

h) votlenje upravnog postupka i rje5avanje u upravnim stvarima u prvom i drugom
stepenu u okviru zakonom propisane nadleZnosti Ministarstva;

i) obavljanje poslova u vezi sa voclenjem Registra udruZenja;

j) nadzor nad zakonito5iu rada udruZenja koje obavlja djelatnosti iz oblasti u kojoj je
pradenj e stanja u nadleZnosti Ministarstva;

k) obavljanje poslova vezanih za izvr5enje alternativnih krividnih sankcija koji se odnose
na zakljudivanje ugovora sa poslodavcima kod kojih 6e se inrriavati rud za op6e
dobro na slobodi, upudivanje osudenika na rad za opte dobro na slobodi, organiziranje
obuke povjerenika, i vodenje propisanih evidencija, te vrSenje drugih poslova u vezi

F, provotlenja propisa o izvr3enju altemativne sankcije rad, za op(,e dobro na slobodi;

l) poslove u vezi sa izvrSenjem odluka nadleZnih sudova;

m) obavljanje poslova vezanih za imenovanje i lazrje5enje notara, zamjenika notara i
notarskih pomo6nik4 w5ioca duinosti notara, poslova nadzora nad radom notara,
pregled sluZbenih prostorija za rad notara i provodenja propisa iz ove oblasti;

n) obavljanje poslova koji se odnose na zakonom propisane nadleZnosti Ministarstva, a u
vezi su sa nadleZnostima kantonalnog pravobranilaitva, predlaganje imenovanja i
razrjeSenja kantonalnog pravobranioca i zamjenika pravobranioca;

o) obavljanje poslova u vezi odobravanj a inade pedata sa grbom Kantona i vodenje
propisane evidencije;

p) nadzor nad radom ovlaStenih pedatoreznica;

q) davanje strudnih miSljenja i objaSnjenja o primjeni propisa iz nadleZnosti Ministarstva,
za dlje je provodenje nadleZan Sektor, povodom upita gradana, organa uprave, pravnih
lica i drugih subjekata ili po sluZbenoj duZnosti;

10



3.

u)

v)

w)

x)

v)

z)

b)

c)

d)

e)

1)

r) obavljanje poslova u vezi r,rrganiziranja polaganja strudnog ispita nanijeStcuika za rad

u organima drZavne sluZbe za gradski, op6inski i kantonalni nivo vlasti za lica sa

zavrSenor.n srednjom i vi5om strudnom spremor.rl i vodcnje propisanih cvidencija;

obavljanje poslova u vezi sa unutrainjom organizacijom kar.rtonalnih organa uprave i
upravnih organizacija i drugih organa i sluZbi (davanje miSljenja o uskladenosti
pravilnika o unutra5nj oj organizaciji sa zakononr i drugim propisima);

obavljanje poslova u vezi sa vodenjenr Registra driavnih sluZbenika i namjeStenika
zaposlenih u organima drZavne sluZbe u Unsko-sanskom kantonu, u strudnim i drugim
sluZbama kantonalnih, gradskih i opiinskih organa zakonodavne i izvr5ne vlasti,
sudovima, tuZilaStw, pravobranila5tvima i drugim organima i pravnim licima;

praienje kadrovske osposobljenosti u organima drZavne sluZbe u Unsko-sanskom
kantonu;

vodenje aktivnosti na organiziranju strudnog usavr3avanja, osposobljavanja i edukacije
driavnih sluZbenika i namje5tenika koje organizira i provodi Agencija;

izrada redovnih izvje5taja o realizaciji obaveza uskladivanja kantonalnih propisa iz
nadleZnosti Sektora sa acquis-em, te o izvr5avanju ostalih obaveza koje Ministarswo
ima u procesu evropskih integracija.

izrada i sudjelovanje u izradi analiza, studija i strudnih dokumenata vezanih za
evropske integracije,

izvje5tavanje organa zakonodavne i ianSne vlasti o stanju kadrova drZavne sluZbe u
organima drZavne sluZbe u Unsko-sanskom kantonu;

obavljanje drugih upravnih i strudnih poslova u oblasti pravosuila, uprave i
upravljanja ljudskim resursima i drugih poslova koji po svojoj prirodi spadaju u
nadleZnost Sektora u skladu sa zakonom i drugim propisima.

SEKTOR ZA POSLOVE STMTESKOG PLANIMNJA, KOORDINACIJT]

DONATORSKE POMOCI I POSLOVE OPEMTI'']{E JEDINICE TREZORA :

planiranje i inada programa i projekata u swhu apliciranja za programe pomo6i
Evropske unije, medunarodnih nevladinih organizacija i drugih donatora za potrebe
Ministarstva;

koordiniranje donatorske pomodi, u okviru nadleZnosti Ministarstva i pravosudnih
organa;

iztada nacrta, odnosno prijedloga BudZeta Ministarstva;

sudjelovanje u izradi nacrta odnosno prijedloga budZeta pravosudnih institucija

Unsko-sansko g kantona;

izvrSavanje budZeta Ministarstva i pravosudnih organa i institucija, kao budZetskih

korisnika;

g) obavljanje poslova koji se odnose na predlaganje budZeta pravosudnih organa u skladu

sa oosebnim zakonom:

'11



h) obavljanjc poslova vczano za provodenje slralcgiia usvojcnih na svitn uivoima l'lasti u
llil{, tc slrateiko planiranje tih poslova iz nadleZnosti Sektora i Ministarstva;

i) unos, kontrola i obrada podataka i druge poslove yezanc za inlomracijski sistcn.r

ffezora;

j) obradun naknada, materijalnih tro5kova i drugih izdataka ministarstva i pravosudnih

organa, priprema i izrada planova, informacija i izvjeltaja u skladu sa zakonom i
podzakonskim aktima;

k) prad.enje primjene propisa u oblasti ra6unovodslva i izvjeitavanja i druge poslove i
zadatke iz ove oblasti utvrdene zakonom i podzakonskim aktima,

l) pripremanje planova i programa iz nadleZnosti Sektora, te staranje o njihovoj

realizaciji;

m) priprema plana javnih nabavki i tenderske dokumentacije za javne nabavke koje

provodi Ministarstvo;

n) pripremanje strudnih pravnih miSljenja i obja5njenja za primjenu zakona, drugih

propisa i op6ih akata, povodom upita organa uprave i upravnih organizacija, gratlana,

pravnih osoba i drugih subjekat4 ili po sluZbenoj duZnosti iz nadleZnosti Sektora;

o) udestvovanje u izradi studija, analiza i informiranja u oblasti financij a, strateikog

planiranja i programiranja za Ministarstvo;

p) vr5enje kontrole sistema financijskog upravljanja i kontrole, odnosno implementacije

Pravilnika o obliku, sadrZaju, nadinu popunjavanja i predaji izjave o fiskalnoj

odgovornosti,

q) oryanizacija i koordinacija aktivnosti planiranja i programiranj a predpristupne pomoii
(IPA ID i bileteralne pomo6i,

r) obavljanje drugih upravnih i strudnih poslova iz oblasti strate5kog planiranj a,

koordinacije donatorske pomo6i i operativne jedinice trezora i drugi poslova koji po

svojoj prirodi spadaju u poslove vezane za nadleZnost Sektora u skladu sa zakonom t

drugim propisima.

Vodid za pristup informacijama u Ministars$u, kao i ,,Indeks registar informacija" su

besplatni i dostupni u Ministarstvu, na web stranici (www.vladausk.ba) i kod savjetnika za

informiranie.
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